Перечень документов, необходимых для проведения процедуры
 аттестации лаборатории неразрушающего контроля (ЛНК).

1. Сопроводительное письмо, зарегистрированное в установленном порядке.

2. Опись передаваемых документов.

3. Заполненные сведения о предприятии и лаборатории по установленной форме (см. Приложение 1 к данному перечню).

4. Оригинал Заявки на аттестацию ЛНК (см. Приложение 2 к данному перечню).

5. Копия штатного расписания (выписки из штатного расписания) лаборатории в составе организации (с подписью руководителя и печатью организации), приказ о создании лаборатории (при наличии).
6. Паспорт ЛНК ( см. Приложение 2 ПБ 03-372-00).
6а. Копию Свидетельства об аттестации лаборатории.

7. Заверенные копии Лицензии Роспотребнадзора на осуществление деятельности в области использования ИИИ (генерирующих) (при наличии в области аттестации рентгенографического контроля). Акты ежегодных электротехнических испытаний рентгеновских аппаратов (при наличии рентгенографического контроля).
8. Заверенные копии Лицензии на осуществление деятельности в области использования ИИИ (радионуклидных) (при наличии в области аттестации гаммаграфического контроля).

9. Заверенные копии Санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии организации (ЛНК) государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам (при наличии в заявляемой области аттестации радиационного контроля).

10. Заверенная копия Устава организации. Изменения к Уставу (если имеются).

11. Заверенная копия Свидетельства о регистрации организации.

12. Заверенная копия Свидетельства о постановке на учёт юридического лица в налоговом органе.
13. Заверенная копия актуальной выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ).

14. Заверенная копия информационного письма Федеральной службы государственной статистики (Росстат).

15. Положение о структурном (или обособленном) подразделении (филиале) организации (при наличии таковых подразделений, если ЛНК входит в состав данного подразделения).
15а. Документ (договор аренды, право собственности или иной документ) на право занимать помещения, в которых располагается лаборатория.

16. Положение о ЛНК (в соответствии с п. 8.1.1. ПБ 03-372-00).
17. Руководство по качеству ЛНК (в соответствии с п. 5.3. ПБ 03-372-00).

18. Заверенные копии аттестационных документов персонала лаборатории (квалификационных удостоверений и удостоверений о проверке знаний ПБ Ростехнадзора), оформленные в соответствии с требованиями ПБ 03-440-02 (см. п.7., п. 8.1.4. ПБ 03-372-00). 
Заверенные копии протоколов (удостоверений) проверки знаний в области промышленной безопасности специалистов (должностных лиц), выполняющих руководство работами по НК (руководителей (технических руководителей, их заместителей) лабораторий (подразделений, осуществляющих НК). (см. п. 10 ФНП «Основные требования к проведению неразрушающего контроля технических устройств, зданий и сооружений на опасных производственных объектах»).
19. Заверенные копии Свидетельств о метрологической поверке (калибровке, аттестации) средств измерений и средств НК (см. п. 8.1.2. ПБ 03-372-00 и в соответствии с ФЗ-102 «Об обеспечении единства измерений»). 
Графики поверки и технического обслуживания средств измерений и средств НК (п. 8.1.2. ПБ 03-372-00).
20. Должностные инструкции начальника лаборатории и инженерного персонала (п. 8.1.4. ПБ 03-372-00).
21. Трудовые (производственные) инструкции специалистов, регламентирующие порядок проведения НК.
22. Инструкция по порядку ведения архива ЛНК (п. 8.1.5. ПБ 03-372-00).
23. Справка, подписанная руководителем организации и заверенная печатью организации, о наличии в ЛНК нижеперечисленных документов (оригинал):

- регистрационные документы на средства контроля (учетные листы или карточки) (п. 6.3., п. 8.1.2. ПБ 03-372-00);

- эксплуатационные документы на средства измерений и средств НК, в том числе паспорта на стандартные, испытательные и контрольные образцы (п. 8.1.2. ПБ 03-372-00);
- технологические инструкции (карты), регламентирующие порядок проведения (технологию) контроля конкретных объектов (п. 8.1.3. ПБ 03-372-00);

- журнал регистрации архива результатов НК (п. 8.1.5. ПБ 03-372-00);
- документация по регистрации результатов контроля (журналы регистрации результатов контроля и/или копии Заключений по результатам НК (п. 9. ПБ 03-372-00);
- инструкции по охране труда и технике безопасности при проведении НК (п.7. ПБ 03-372-00);

- документы Системы качества ЛНК (записи, график проведения внутренних аудитов, акты аудитов и т.п.);

Для оперативного проведения процедуры аттестации ЛНК полный комплект документов с необходимыми подписями и печатями в соответствии с данным перечнем в формате pdf или jpеg (jpg) рекомендуется выслать по e-mail: basic91@mail.ru согласно Приложения 3. 

Комплект документов на бумажном носителе необходимо выслать по адресу местонахождения Общества: 
109377, город Москва, Рязанский проспект, дом 32, корпус 3, офис 213;

тел.: (495) 657-78-74, тел./факс: (495) 657-79-90, е-mail: basic91@mail.ru
Приложение (рекомендуемое)
ИНСТРУКЦИЯ ПО ФОРМИРОВАНИЮ И ОТПРАВКЕ
документов для аттестации ЛНК по электронной почте.

1. Подготовить комплект документов на бумажном носителе в соответствии с указанным перечнем.
2. Создать на жестком диске ПК «новую папку».

3. Переименовать «новую папку» в папку «с наименованием организации».

4. Создать в папке «с наименованием организации» 24 папки с наименованиями «1», «2», «3» … «24».
5. Проверить, что все документы хорошо читаемы (без применения специальных оптических приборов).

6. Отсканировать каждый документ в соответствии с перечнем.

Примечание 1 – для обеспечения читаемости документов на мониторе ПК, сканирование документов рекомендуется осуществлять в формате «.jpg» или «.pdf» с разрешением не менее 150 dpi (точек на дюйм).
7. Поместить отсканированную версию документа в папку с соответствующим номером.
Примечание 2 – если по какой-либо причине один из документов из перечня не был отсканирован (отсутствует, просрочен или т.п.), то папка с соответствующим номером остается пустой.
8. Проверить соответствие комплекта отсканированных документов комплекту документов на бумажном носителе.

Примечание 3 – комплект отсканированных документов должен ПОЛНОСТЬЮ СОВПАДАТЬ с комплектом документов на бумажном носителе.

9. Проверить, что все документы хорошо читаемы на мониторе ПК. Если документ плохо читаем на мониторе ПК (невозможно однозначно трактовать информацию, указанную в документе), то необходимо отсканировать соответствующий документ на бумажном носителе с разрешением, позволяющим однозначно трактовать информацию, указанную в тексте документа или другим образом повысить качество отсканированного документа.

10. Заархивировать папку с наименованием организации (содержащую 24 папки с отсканированными документами) архиватором «winrar» или подобным. Названию архива присвоить наименование организации.
11. Отправить архив по электронному адресу: basic91@mail.ru c комментарием «от какой организации».

12. Отправить комплект документов на бумажном носителе по адресу: 109377, город Москва, Рязанский проспект, дом 32, корпус 3, офис 213.
ВНИМАНИЕ! Соблюдение данной инструкции позволит выполнить процедуру аттестации ЛНК в кратчайшие сроки.

